
《出版专业基础》考试大纲及推荐书目

一、考试要求

1.了解编辑出版专业的理论与历史；

2.掌握出版专业的基本概念、基本原理、基础知识；

3.熟悉传统文化常识；

4.熟练掌握常见出版应用写作文体。

二、考试题型

满分 150 分，题型有名词解释、简答题、论述题、综合分析题等。

三、考试大纲内容

第一部分 出版、出版物与出版工作

（一）出版概述

1、出版的基本内涵

2、出版活动的构成要素和一般过程

3、开展出版活动的条件

4、出版活动与社会的关系

（二）出版物

1、出版物的属性

2、出版物的种类

3、出版物标识

（三）我国出版业

1、我国出版业概述

2、出版机构和出版工作者



3、我国出版产业概述

4、我国出版学概述

（四）出版融合发展

1、出版融合发展概述

2、出版融合发展的实践路径

3、推动出版深度融合发展

（五）我国出版工作的指导思想、方针原则和主要任务

1、我国出版工作的指导思想

2、我国出版工作的方针原则

3、我国出版工作的主要任务

第二部分 数字出版基础

（一）数字出版概述

1、数字出版及其发展历程

2、数字出版产品与服务

3、数字出版的影响

（二）数字出版产业与管理

1、数字出版产业概念与特征

2、数字出版产业现状

3、数字出版产业管理

（三）数字出版技术基础

1、数字出版技术的作用

2、常用数字出版技术



3、常用数字出版标准

4、常用数字出版系统

第三部分 编辑与编辑工作

（一）编辑概述

1、编辑概念

2、编辑工作的重要性

3、编辑工作的基本特点

4、编辑工作的基本功能

（二）编辑过程

1、编辑过程的基本环节

2、编辑过程的一些特殊情况

3、编辑过程各环节的相互关系

（三）编辑人员

1、编辑人员的构成

2、编辑人员的职责使命

3、编辑人员的素养要求

4、编辑人员的知识要求

5、编辑人员的能力要求

第四部分 党和国家对出版的管理

（一）出版管理概述

1、出版管理的概念

2、依法依规实施出版管理



3、我国的出版管理体系

（二）出版准入制度

1、法人准入

2、产品准入

3、职业准入

4、岗位准入

（三）对出版业务活动的管理

1、重大选题备案管理制度

2、出版物质量管理制度

3、书号刊号版号管理制度

4、其他重要管理制度

5、出版活动中违法违规行为的法律责任

（四）对出版活动的扶持政策和奖励措施

1、组织和扶持国家重大出版工程

2、实施国家重点出版物出版规划

3、设立专项资金

4、扶持少数民族语言文字出版和盲文出版

5、设立多种奖项

6、实施财税优惠政策

第五部分 出版单位经营管理

（一）出版单位经营管理概述

1、出版单位经营管理的含义



2、出版单位经营的目标和决策

3、出版单位管理的职能和种类

4、出版单位经营管理信息化、智能化

（二）出版单位计划管理

1、出版单位计划的作用

2、出版单位计划管理的内容

（三）出版物全面质量管理

1、出版物全面质量管理的意义和作用

2、出版物全面质量管理的措施

3、出版物质量保障的社会监督

（四）出版单位人力资源管理

1、以全员劳动合同制为基础的用人制度

2、专业技术职务岗位聘用制度

3、岗位培训和人力资源开发

4、形式多样、自主灵活的分配激励机制

（五）出版单位财务管理

1、出版单位财务管理的目标和内容

2、出版单位的成本管理

3、出版单位的纳税管理

（六）出版单位其他管理

1、生产流程管理

2、发行管理



3、版权资产管理和品牌形象管理

4、档案管理和信息管理

5、行政管理

第六部分 数字内容资源

（一）数字内容资源概述与类型

1、数字内容资源概述

2、数字内容资源类型

（二）数字内容资源加工

1、数字内容资源加工环节

2、书刊内容资源加工流程

3、音视频资源的加工流程

4、数字内容资源的标引

（三）数字内容资源管理模式与流程

1、管理模式

2、管理流程

第七部分 出版历史知识

（一）文字书写系统及其载体

1、文字

2、早期文字载体

3、纸的发明及其传播

4、文本生产及复制方式

（二）印刷术的发明、发展与传播



1、印刷术的先驱技术

2、印刷术的发明与发展

3、中国印刷术向域外的传播

（三）古代图书的生产与流通

1、古代的图书

2、古代的刻书业

3、古代刻书业的编辑工作

4、古代书市和图书流通

（四）近现代印刷业的发展

1、西方印刷技术的引进与应用

2、印刷机械化的发展

3、新技术对图书形态的影响

（五）近现代出版活动

1、近代出版机构的形成

2、近代出版机构的发展

3、近代出版物

（六）新中国成立前我党领导的出版活动

1、建党前后的出版活动

2、土地革命战争时期的红色出版

3、抗战时期我党领导的出版活动

4、解放战争时期我党领导的出版活动

（七）新中国出版业的发展



1、新中国出版业的组建

2、新中国出版业的曲折发展

3、改革开放与出版业的繁荣

4、新时代我国出版业的高质量发展

第八部分 著作权知识

（一）著作权与著作权法概述

1、著作权

2、著作权法

（二）著作权的客体与主体

1、著作权的客体

2、著作权的主体

（三）著作权的内容、归属与保护期

1、著作权的内容

2、著作权的归属

3、著作权的取得与保护期

（四）邻接权

1、概述

2、我国著作权法邻接权的种类与内容

（五）著作权的使用与限制

1、著作权的使用

2、著作权限制

（六）著作权纠纷与法律保护



1、著作权纠纷类型与处理方法

2、著作权违约与法律责任

3、著作权技术措施保护

4、著作权侵权与法律责任

（七）出版单位与著作权

1、依法保护著作权人的权利

2、依法保护出版单位的权利

第九部分 出版物的文字规范

（一）汉字常识和汉字使用规范

1、汉字的特点

2、汉字的笔画、偏旁、部首和笔顺

3、汉字的整理和标准化

4、汉字使用规范

（二）汉语拼音与语音规范

1、《汉语拼音方案》

2、汉语拼音拼写规则

3、汉语语音规范

（三）标点符号及其使用规范

1、标点符号的作用和种类

2、标点符号的使用规范

3、夹用英文的中文出版物对标点符号的规范使用

4、常见的标点符号使用错误



（四）数字与计量单位使用规范

1、数字用法

2、常见的数字用法错误

3、计量单位

4、常见的量和单位使用错误

（五）科技名词使用规范

1、科技名词的特点

2、科技名词规范的进程

3、科技名词的规范使用

4、常见的科技名词使用错误

第十部分 汉语语法与修辞知识

（一）词汇

1、词的构成

2、词形、词音和词义

3、常见词语使用错误的纠正

（二）词的分类

1、实词

2、虚词

（三）短语和句子

1、短语

2、句子及其成分

3、单句及其运用



4、复句及其运用

5、常见语法错误的纠正

（四）常见修辞方式

1、常见的汉语修辞方式

2、修辞方式的综合运用

3、常见的修辞错误

第十一部分 形式逻辑常识

（一）概念

1、什么是概念

2、概念的内涵和外延

3、概念的种类

4、概念之间的关系

5、概念的限制、概括和划分

6、常见的运用概念时的错误

（二）判断

1、什么是判断

2、几种主要判断类型

3、常见的运用判断的错误

（三）推理

1、什么是推理

2、推理的种类

3、常见的运用推理的错误



（四）论证

1、什么是论证

2、论证的种类

3、常见的运用论证时的错误

（五）逻辑思维的基本规律

1、逻辑思维的三条基本规律

2、常见的运用逻辑思维基本规律时的错误

第十二部分 古代汉语与中国古代文化常识

（一）古代汉语与中国古代文化概述

1、古代汉语的形成及基本特点

2、中国古代文化的形成及特点

3、名物典章制度与古代文献阅读

（二）古代汉语知识

1、字词基本知识

2、实词活用

3、常用虚词

4、特殊句法

5、古文的标点与今译

（三）中国古代名物典章制度

1、天文、历法

2、地理、政区

3、官制、科举



4、姓名、称谓

（四）儒释道文化

1、儒家文化

2、佛教文化

3、道家道教文化

（五）中国古代文学

1、《诗经》和《楚辞》

2、汉魏晋赋与文

3、唐诗宋词

4、元曲与杂剧

5、明清小说

（六）中国传统典籍

1、古代图书分类

2、经史子集概说

3、版本知识

4、藏书传统

四、推荐书目
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