北京印刷学院  2016 届研究生离校手续办理清单
专业：                   姓名：                   学号：              
	就业指导中心
（提示：因上级部门有关工作安排，预计1月12日可以为我校毕业生打印报到证，请毕业生1月13日到所在二级学院学工组领取报到证）
	还书确认
	退医疗卡

地点：综合楼254
（研工部代收医疗卡）
联系人：王老师


	
	二级学院
资料室
（各学院）


	图书馆
（校本部

图书馆二层）
	

	注销一卡通

地点：一卡通部
联系人：刘老师

（延期住宿的同学请在正式退宿前办理该项手续）

	缴清学费确认

地点：综合楼407
联系人：何老师
（提示：因本届毕业研究生已全部缴清学费，此栏不需要研究生本人去计财处盖章确认）

	退宿
宿舍钥匙交本公寓值班室，查验无误后，到西校区一层女生公寓办公室找值班宿管或韩老师签字 

	户籍迁移

保卫处户籍管理办公室
（综合楼122）
（办理好留档手续的毕业生暂时不迁户口，待签好三方协议之后，凭新的报到证办理户口迁移；少民骨干拿报到证迁移户口）
	研究生处

领取毕业证、学位证
（综合楼256房间）



注意事项：
1.须先还图书、退医疗卡等之后，才能注销校园一卡通。
2.所有栏目都办理完毕后，最后到研究生处领取毕业证和学位证。

3.报考大学生村官的同学，需先办理留档手续，暂不迁移户口。
4.未能在2016年1月15日前办理离校的同学，请在2月.18日开学后办理离校手续。
